
 

 
 
 
 
Per 1. August 2009 suchen wir noch eine/n Lernende/n als: 
 
 

Kaufmann/Kauffrau (Profil E oder M) 
Dienstleistung und Administration 
(3-jährige Lehre) 
 
 
Tätigkeiten: 
 
Kaufleute in Dienstleistung und Administration erledigen 
anspruchsvolle kaufmännische Arbeiten innerhalb kleinen und 
mittelgrossen Unternehmen. Sie schreiben Offerten, führen 
Korrespondenz, helfen mit in der Buchhaltung, organisieren 
Termine sowie Anlässe und beraten die Kundschaft. 
 
 
Anforderungen: 

 
• Interesse an kaufmännischen Arbeiten 
• Mündliche und schriftliche Sprachgewandtheit 
• Gute Auffassungsgabe 
• Zuverlässigkeit 
• Organisationsfähigkeit 
• Flair für Zahlen 
• Freude an Computerarbeit 
• Selbständigkeit 
• Kontaktfreude 
• Gute Umgangsformen 

 
 
Interessiert? Wir freuen uns auf deine Bewerbung. 
 
 
Nikon AG 
Heidi Mazenauer 
Im Hanselmaa 10  
8132 Egg/ZH 
043 277 27 00 
Heidi.mazenauer@nikon.ch 
 
 
 

 


